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Учителям химии
Методические рекомендации

«О единых требованиях к проведению письменных работ, проверке и ведению тетрадей учащихся общеобразовательных учреждений 
по предмету «Химия»
1. Виды письменных работ учащихся
1.1. Основными видами классных и домашних письменных работ учащихся являются обучающие работы, к которым относятся:

-планы и конспекты лекций учителя;

-задачи и упражнения по химии;

-планы статей и других материалов из учебников;

-ответы на вопросы по  химии;

-отчеты по выполнению лабораторных опытов и практических работ по химии;

-отчеты по индивидуальным или групповым заданиям по итогам экскурсий по   химии;

-домашние творческие работы, которые даются по усмотрению учителя отдельным учащимся;

-составление аналитических и обобщающих таблиц, схем, кластеров и т.д. (без копирования готовых таблиц и схем учебников).
1.2. По химии проводятся текущие и итоговые письменные контрольные работы. 
Текущие контрольные работы имеют целью проверку изучаемого и проверяемого программного материала; их содержание определяется учителем с учетом спецификации предмета, степени сложности изучаемого материала, а также особенностей учащихся каждого класса.
Для проведения текущих контрольных работ учитель может отводить весь урок или только его часть.

Итоговые контрольные работы проводятся:

- после изучения наиболее значительных тем программы;

- в конце учебной четверти, полугодия.

Частота контрольных работ определяется учителем, но при изучении предмета в течение 35 часов их должно быть не меньше двух, 70 часов – не меньше четырех, 105 часов – не меньше 5 контрольных работ.

Время проведения текущих и итоговых контрольных работ в целях предупреждения перегрузки учащихся определяется общешкольным графиком, составляемым руководителями школ по согласованию с учителями. В один рабочий день следует давать в классе только одну письменную  текущую или итоговую контрольную работу, а в течение недели – не более двух. При планировании контрольных работ в каждом классе необходимо предусмотреть равномерное их распределение в течение всей четверти, не допуская скопления письменных контрольных работ к концу четверти. Не рекомендуется проводить контрольные работы в первый день четверти, в первый день после праздника, в понедельник. 
2. Количество и назначение ученических тетрадей по химии
2.1. Для выполнения всех видов обучающих работ ученики должны иметь 3 тетради по химии:
-одна тетрадь – рабочая - для выполнения классных и домашних обучающих работ; для оформления отчётов по выполнению лабораторных опытов;
-вторая – для контрольных работ, где выполняются контрольные работы и тестовые задания;
 -третья – для практических работ, где оформляются отчеты по выполнению практических работ.

2.2. Нормы выполнения лабораторных опытов и практических работ регламентируются учебной программой по химии. 
2.3. Тетради для контрольных и практических работ хранятся в школе и выдаются учащимся для выполнения контрольной работы и работы над ошибками.
3. Порядок ведения тетрадей учащимися

Тетрадь по предмету должна иметь аккуратный внешний вид.
Все записи в тетрадях учащиеся должны проводить с соблюдением следующих требований:

3.1. Писать аккуратным, разборчивым почерком. 
3.2. Единообразно выполнять надписи на обложке тетради: указывать, для чего предназначается тетрадь, класс, название и номер школы, местонахождение школы, фамилию и имя ученика. 

Например:                                            ТЕТРАДЬ

для практических работ

по химии

ученика 9а класса

МБОУ СОШ № 1

г. Узловая

Иванова Сергея
3.3. Делать  записи в тетрадях синими или фиолетовыми чернилами (пастой). Черная или зеленая пасты, карандаш могут быть использованы при подчеркивании, составлении графиков и т.д. Запрещается писать в тетрадях красными чернилами.
3.4.  Для отделения одной работы от другой пропускать 4 клетки; между разными заданиями пропускать 2 клетки. 
3.5. Соблюдать поля с внешней стороны (4 клеточки отчёркиваются простым карандашом).

3.6.  Указывать дату (число, месяц, год)  выполнения работы арабскими цифрами на полях.
 Например: 21.12.14 (без буквы «г»).
3.7. В рабочей тетради указывать, где выполняется работа (классная или домашняя). Писать на отдельной строке название темы урока.
3.8. Обозначать номер  упражнения, задачи (посередине строки);  указывать вид выполняемой работы (план, конспект, ответы на вопросы и т.д.). 
3.9. В тетрадях для практических и контрольных работ записывать  вид и  номер работы,  строкой ниже – название темы. 

Например:                          Контрольная работа № 1.
Первоначальные химические понятия.
3.10. Соблюдать красную строку.

3.11. Выполнять аккуратно подчеркивания, условные обозначения, графики, чертежи,  таблицы простым карандашом или ручкой, а в случае необходимости – с применением линейки.
3.12. Исправлять ошибки следующим образом: неверно написанную букву, цифру или знак зачеркивать косой линией; часть слова, слово, предложение – тонкой горизонтальной линией; вместо зачеркнутого надписывать нужные буквы, знаки, слова, предложения; не заключать неверные написания в скобки.
Пользоваться “штрихом” запрещается.
4. Порядок проверки письменных работ учителями
4.1 Тетради обучающихся, в которых выполняются обучающие классные и домашние работы, проверяются  по  химии выборочно, однако каждая тетрадь должна проверяться не реже одного - двух раз в учебную четверть.
У слабоуспевающих учащихся и учащихся, находящихся на индивидуальном обучении, тетради проверяются регулярно.
4.2. Контрольные работы по химии проверяются к следующему уроку, а при большом количестве работ (более 70)   – через один урок.
4.3. Все виды контрольных работ по предмету проверяются у всех учащихся, обязательно оцениваются учителем с занесением оценок в классный журнал. 

4.4. Самостоятельные обучающие письменные работы также оцениваются. Оценки в журнал за эти работы могут быть выставлены по усмотрению учителя.
4.5. Проверка тетрадей учителем осуществляется чернилами (пастой) красного цвета.
4.6. При проверке контрольных  работ обучающихся учитель только подчеркивает (в тестовых работах зачеркивает) и отмечает на полях допущенную ошибку, которую исправляет сам ученик.
4.7. После подсчета ошибок выставляется оценка за работу. При оценке письменных работ учащихся  следует руководствоваться соответствующими нормами оценки знаний, умений, навыков школьников.
4.8. Предлагается следующая система оценивания контрольных работ:
 - при выполнении учеником от 96 до 100% работы ставить оценку «5», от 76 до 95% работы – «4», от 50% до 75% – «3», менее 50% – «2»;
- при оценке знаний за основу берется уровень усвоения  материала, но необходимо учитывать и аккуратность оформления работы. 
4.9. При оценивании отчета по выполнению практической работы оценки выставляются каждому ученику. 
При выставлении оценки за практическую работу по химии учитываются такие компоненты:
- самостоятельное выполнение опыта;

-объем и качество выполненной работы;

-правильность написания уравнений химических реакций. 
Особое внимание уделяется качеству и полноте самостоятельных выводов ученика.

На снижение оценки должны повлиять ошибки, допущенные учеником в процессе выполнения  практической части работы (например, плохое владение некоторыми лабораторными умениями), отсутствие аккуратности в работе.

 Также оценивается качество ведения записей: аккуратность, выполнение схем, рисунков и таблиц и т.д. Если требования не выполняются, то оценка снижается.

4.9. После проверки письменных работ учащимся дается задание по исправлению ошибок или выполнению упражнений, предупреждающих повторение аналогичных ошибок. Работа над ошибками, как правило, осуществляется в тех же тетрадях, в которых выполнялись соответствующие письменные работы.

Рекомендации по оформлению лабораторных опытов и практических работ по химии даны в приложении.
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Приложение

Рекомендации

по оформлению лабораторных опытов и практических работ по химии

1. Оформление отчета по выполнению лабораторного опыта по химии.
Лабораторные опыты проводят преимущественно в процессе изложения нового материала с целью подтверждения или исследования свойств веществ, выяснения зависимости свойств от строения. 
•  Оформление отчетов по выполнению лабораторных опытов осуществляется в рабочей тетради по химии. 
• Отчёт должен быть  кратким, учитывая то обстоятельство, что лабораторный опыт является частью  содержания изучаемой на уроке темы. 
• От предыдущей записи в классной работе отступают 2 клетки. Посередине следующей строки записывают номер лабораторного опыта. Например:  Лабораторный опыт № 5. 
Далее, каждый раз с новой строки  записывают тему лабораторного опыта, цель, оборудование и реактивы.  

• После строки «Выполнение опыта» приводятся:

 - описание опыта (по необходимости), 
 -  наблюдения, 
 - уравнения химических реакций,
  - условия проведения реакций,
  - рисунки,
  - ответы на вопросы,
  - выводы.

•   Форма отчета по выполнению лабораторного опыта не регламентируется, может быть произвольная.

• Если в ходе опыта необходимо ответить на вопросы для выяснения понимания учащимися сущности опыта, то записывается ответ, если требуется оформить рисунок, заполнить таблицу, то соответственно выполняется рисунок или заполняется таблица.

• Все рисунки должны иметь обозначения составных частей, оборудования, названия реагентов и продуктов реакции. Рисунки должны располагаться на левой стороне тетрадного листа, подписи к рисункам –  с правой стороны или внизу.

• Таблицы заполняются четко и аккуратно. Таблица должна занимать всю ширину тетрадной страницы.
• Схемы должны быть крупными и четкими, выполненными простым карандашом (допускается использование цветных карандашей или ручки), содержать только главные, наиболее характерные особенности, детали.

• В конце каждого лабораторного опыта обязательно записывается вывод по итогам выполненной работы (вывод формулируется исходя из цели лабораторного опыта).

Целесообразно, чтобы учащиеся 8 класса первые лабораторные опыты описывали под диктовку учителя, а в дальнейшем предоставить им самостоятельность.
В связи с тем, что лабораторные опыты учащиеся выполняют фронтально и сущность опытов выясняется на уроке, оценки за их описание выставлять всем учащимся не следует. Оценку ученику можно выставить при его активном участии в обсуждении материала, быстром выполнении опытов, правильном их анализе. 
2. Оформление отчета по выполнению практической работы.
Основная задача практических работ по химии, проводимых в конце изучения тем, - закрепление знаний и практических умений учащихся. 
Практические работы с использованием инструкций ученики выполняют индивидуально. В этом случае каждый ученик будет приобретать необходимые практические умения. Только в некоторых работах, где используются приборы, а также много операций, возможно выполнение работы двумя учениками. Отчет по выполнению практической работы оформляется каждым учеником индивидуально.

• Оформление отчетов по выполнению практических работ осуществляется в специальных тетрадях для практических работ по химии.
•  От предыдущей практической работы  отступают 4 клетки.  Посередине следующей строки записывают номер практической работы. Например: Практическая работа № 4. 
На полях тетради указывают дату. 
Далее, каждый раз с новой строки записывают тему, цель, оборудование и реактивы. 

После строки «Ход работы» кратко поэтапно приводится описание практической работы (в соответствии с инструкцией по выполнению практической работы).
• Оформление отчета должно быть лаконичным. Форма отчета по выполнению практической работы не регламентируется, может быть произвольная.
• Лучше всего оформлять работу после каждого опыта. Однако когда работа связана с получением газа и изучением его свойств, описание ее проводится после выполнения всех опытов. Описание работы проводится также после выполнения всех опытов, в случае если учащиеся имеют дело с вредными веществами.

• В отчете по выполнению практической работы приводятся описания эксперимента, наблюдения, уравнения химических реакций, условия проведения реакций, рисунки, ответы на вопросы, выводы.

• Важным является знание и умение приводить записи уравнений химических реакций, подтверждающих ход химического эксперимента. При этом необходимо указывать названия всех реагентов и продуктов реакции.

• Если в ходе выполнения практической работы необходимо ответить на вопросы для выяснения понимания учащимися сущности опыта, то записывается ответ, если требуется оформить рисунок, заполнить таблицу, то соответственно выполняется рисунок или заполняется таблица.

• Таблицы заполняются четко и аккуратно, при этом таблица должна занимать всю ширину тетрадной страницы.

• Все рисунки должны иметь обозначения составных частей, оборудования, названия реагентов и продуктов реакции. Рисунки должны располагаться на левой стороне тетрадного листа, подписи к рисункам – с правой стороны или снизу.

 Рисунки с изображением приборов, схем выполнения химического эксперимента должны быть крупными и четкими, выполненными простым карандашом (допускается использование цветных карандашей), содержать только главные, наиболее характерные особенности.

• В конце каждой практической работы обязательно записывается вывод по итогам выполненной работы (вывод формулируется исходя из цели практической работы).

6

