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КОМИТЕТ ОБРАЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

УЗЛОВСКИЙ РАЙОН

(Комитет образования Узловского района)

Кирова ул., д.25, г. Узловая, Тульская область, 301600

( (48731) 6–34–46, факс (48731) 6–13–98

   ________________№____________

на № ____________от __________


	УТВЕРЖДАЮ

председатель 

комитета образования

   _____________М.М. Генералова
       «_»__________________________


ПЛАН 

работы комитета образования

на сентябрь  2020 года

	№

 п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки выполнения
	Ответственный 

за проведение мероприятий
	Исполнители

	I. Областные и муниципальные мероприятия, коллегии, совещания   и др.

	1.
	Собеседование с руководителями по комплектованию общеобразовательных организаций
	07-11.09.2020
	Кононова М.С.


	специалисты

Живова О.В.

	II. Подготовка и проведение ГИА

	1.
	Собеседование с руководителями учреждений, показавших низкий уровень качества подготовки выпускников
	15.09.2020
	
	М.С. Кононова

О.В. Живова

	2.
	Оформление брошюры «Итоги ГИА – 2019 в Узловском районе»
	до 25.09.2020
	
	Кононова М.С.

Живова О.В.



	3.
	Сбор сведений о количестве участников ЕГЭ и ОГЭ в 2021 году по предметам
	до 27.09.2020
	
	Кононова М.С.



	III. Нормативно-правовая деятельность
	

	1.
	Подготовка проекта приказа о премиальных выплатах по итогам выполнения работ руководителями дошкольных образовательных учреждений


	10.09.2020
	Гусарова О.Н.
	

	2.
	Подготовка проекта приказа об организации мониторинга готовности детей старшего дошкольного возраста к школьному обучению
	14.09.2020-15.09.2020
	Гусарова О.Н.
	

	3.
	Подготовка пакета документов реализации ИПРА детей-инвалидов
	16.09.2020
	Гусарова О.Н.
	

	4.
	Определение уровня эффективности работы учреждений и их руководителей на основе показателей эффективности
	до 14.09.2020
	
	комиссия

	5.
	Подготовка проекта приказа о стимулирующих выплатах по итогам выполнения работ  и стимулирующего характера руководителям образовательных учреждений 
	до14.09.2020
	
	комиссия

	6.
	Подготовка проектов приказов,  касающихся текущей деятельности системы дошкольного образования


	14.09.2020-20.09.2020
	Гусарова О.Н.
	

	7.
	Разработка положения о фестивале «Болдинская осень»
	02.09.2020-27.09.2020
	Гусарова О.Н.
	Трусова Н.В.

	8.
	Подготовка проектов постановлений о внесении изменений об индексации оплаты труда
	В течение месяца
	
	Гаврилова Е.В.

	9.
	Подготовка апелляционных и кассационных жалоб
	В течение месяца
	
	Гаврилова Е.В.

	10.
	Внесение изменений в коллективный договор
	В течение месяца
	
	Гаврилова Е.В.

Сафонова Е.А.

	  IV. Информационно-аналитическая и научно-методическая деятельность 



	1.
	Оценка эффективности утренних фильтров
	01.09.2020
	Гусарова О.Н.


	Пономарёва Н.Ю.

	2.
	Предоставление информации в администрацию МО Узловский район по вопросу повышения информированности граждан по получению муниципальных услуг в электронном виде
	до 02.09.2020
	Гусарова О.Н.


	Минникаева Л.В.

	3.
	Отчёт о доступности дошкольного образования в МО ТО
	03.09.2020
	Гусарова О.Н.


	Пономарёва Н.Ю.

Минникаева Л.В.

	4.
	Обучающий семинар «Внедрение компьютерного тестирования по СПТ» для педагогов-психологов, заместителей директоров по ВР
	07.09.2020
	Живова О.В.
	

	5.
	Отчет по плану мероприятий («дорожной карте») по повышению рождаемости в Тульской области на 2017-2020 годы (в МО ТО)
	14.09.2020
	Гусарова О.Н.


	Пономарёва Н.Ю.



	6.
	Список фактических воспитанников
	на 14.09.2020
	Гусарова О.Н.


	

	7.
	Сведения о детях, которым на 01.09.2018 исполнилось более 6,5 лет
	на 14.09.2020
	Гусарова О.Н.


	

	8.
	Отчет о работе центра обслуживания ЕСИА
	до 15.09.2020
	Гусарова О.Н.
	

	9.
	Дети, достигшие возраста 6,5 лет, завершающие получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих приему в 1 класс в наступающем учебном году
	на 16.05.2020
	Гусарова О.Н.


	

	10.
	Отчет по выбывшим детям-инвалидам из 11, 9 классов.
	до 18.09.2020
	
	Шуть П.П.

	11.
	Отчет по необучаемым детям-инвалидам и ОВЗ 
	до 18.09.2020
	
	Шуть П.П.

	12.
	Анализ состояния кадрового потенциала ОУ района. (отчет по вакансиям, молодым специалистам)
	до 18.09.2020

	
	Шуть П.П.



	13.
	Мониторинг по работе с детьми-инвалидами
	до 18.09.2020
	
	Шуть П.П.

	14.
	Сведения об организации дистанционного обучения детей-инвалидов
	до 18.09.2020
	
	Шуть П.П.

	15.
	Сведения об обучении в ОУ иностранных граждан 
	до 18.09.2020
	
	Шуть П.П.

	16.
	Дети, получающие дошкольное образование в форме семейного образования
	на 22.09.2020
	Гусарова О.Н.


	

	17.
	Анализ информации о детях, не посещающих муниципальные дошкольные образовательные учреждения
	до 22.09.2020
	Гусарова О.Н.


	

	18.
	Отчет по информационной безопасности
	до 22.09.2020
	Гусарова О.Н.


	Трусова Н.В.

	19.
	Предоставление информации по выполнению Указов Президента (в службу по взаимодействию с СМИ)
	до 25.09.2020
	Гусарова О.Н.


	Трусова Н.В.

	20.
	Подготовка отчета о распределении выпускников 9,11 классов
	до 25.09.2020
	
	Ситникова О.П.

	21.
	Отчет об отсутствии противоправных действий в отношении малолетних, отчет о работе с неблагополучными семьями
	до 26.09.2020
	Гусарова О.Н.


	Пономарёва Н.Ю.

	22.
	Мониторинг охвата детей дошкольным образованием (в Роспотребнадзор)
	28.09.2020


	Гусарова О.Н.


	Пономарёва Н.Ю.

	23.
	Мониторинг организации питания (в Роспотребнадзор)
	28.09.2020
	Гусарова О.Н.
	Пономарёва Н.Ю.

	24.
	Отчёт по выполнения 601 Указа
	28.09.2020
	Гусарова О.Н.
	Минникаева Л.В.

	25.
	Отчёт 1-МУ «Сведения о предоставлении муниципальных услуг»
	28.09.2020
	Гусарова О.Н.
	Минникаева Л.В.

	26.
	Выявление детей от 1,5 до 3 лет, нуждающихся в справках о необеспечении ребенка местом в ДОО
	17.09.2020-21.09.2020
	Гусарова О.Н.


	

	27.
	Анализ комплектования детьми ДОУ, начало периода доукомплектования
	01.09.2020-25.09.2020
	Гусарова О.Н.


	Минникаева Л.В.

	28.
	Анализ заполнения данными электронной системы ДОУ «Сетевой Город. Образование»
	01.09.2020-25.09.2020
	Гусарова О.Н.


	Минникаева Л.В.

	29.
	Мониторинг состояния  сайтов ДОУ
	01.09.2020-25.09.2020
	Гусарова О.Н.
	Трусова Н.В.

	30.
	Мониторинг здоровья детей
	01.09.2020-25.09.2020
	Гусарова О.Н.
	Минникаева Л.В.

	31.
	Организация работы ОУ по заполнению ФСН № ОО-1
	21-28.09.2020
	
	Кононова М.С.

	32.
	Отчет ПМПК по детям с РАС
	28.09.2020
	Гусарова О.Н.
	

	33.
	Сведения (учетные карточки) по детям с РАС 
	до 30.09.2020
	Гусарова О.Н.
	

	V. Организация отдыха, оздоровления, занятости детей 



	1.
	Организация работы «горячей линии» по вопросам детского отдыха и оздоровления
	в течение месяца
	Картавая Л.Н.   

Левина Ю.В.
	

	2.
	Подготовка проектов постановлений, распоряжений и других нормативных актов муниципального образования Узловский район в сфере детского отдыха и оздоровления.
	в течение месяца
	Картавая Л.Н.   


	

	3.
	Сдача отчетности по форме 1-ОЛ
	до 23.09.2020

	Картавая Л. Н.
	

	4.
	Прием ходатайств по кандидатурам активных организаторов отдыха, оздоровления, занятости детей для награждения по итогам летней оздоровительной кампании 2019 года
	до 21.09.2020
	Картавая Л. Н.
	

	5.
	Итоговая информация по летней оздоровительной кампании
	По согласованию
	Картавая Л. Н.

Левина Ю. В.
	

	6.
	Сбор и направление сведений в реестр организаций отдыха  и оздоровления детей Тульской области
	в течение месяца
	Картавая Л. Н.
	

	VI. Изучение деятельности  ОУ



	1.
	Контроль за выполнением ОО приказа министерства образования и науки РФ от 14 февраля 2014 г № 115 «Об утверждении порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов»
	21-28.09.2019
	Кононова М.С.
	

	VII. Массовые мероприятия

	1.
	Историческая акция «Диктант Победы»
	03.09.2020
	Живова О.В.
	

	2.
	Торжественное посвящение в кадеты воспитанников МДОУ центра развития ребенка – д/с № 19
	08.09.2020
	Гусарова О.Н.

Живова О.В.


	

	3.
	Спортивная онлайн викторина в режиме ВКС
	14.09.2020-18.09.2020
	Гусарова О.Н.

Живова  О.В.


	

	4.
	День дошкольного работника в дистанционном формате через соцсети
	25.09.2020
	Гусарова О.Н.
	

	5.
	Гражданско-патриотическая акция «Живые уроки истории»
	18.09.2020
	Агалаков А.А.
	

	6.
	Операция «Твори добро другим во благо»
	до 21.09.2020
	Ситникова О.П.
	Руководители ОУ

	VIII.. Текущая работа

	1.
	Подготовка информации о мемориальных досках 


	до 11.09.2020
	
	Ситникова О.П.

	2.
	Подготовка информации о детях, не приступивших к обучению в ОУ, информация о проделанной работе с их семьями руководством ОУ
	до 11.09.2020
	
	Ситникова О.П.

	3.
	Подготовка информации  о наличии спортивных клубов
	до 14.09.2020
	
	Ситникова О.П.

	4.
	Сведения о детях – сиротах, усыновленных (удочеренных), находящихся под опекой
	до 14.09.2020
	
	Ситникова О.П.

	5.
	Подготовка информации об ответственных за работу в РИС УСО «Сетевой город. Образование» в учреждениях дополнительного образования
	до 14.09.2020
	
	Ситникова О.П.

	6.
	Подготовка графика проведения общешкольных родительских собраний
	до 25.09.2020
	
	Ситникова О.П.

	7.
	Подготовка ответа на запрос Узловской прокуратуры по заболевшим гриппом и ОРВИ по ОУ и МДОУ
	еженедельно  по четвергам
	
	Андриянова Н.К.

Гусарова О.Н.

	8.
	Подготовка сведений об учащихся, пропускающих учебные занятия без уважительной причины
	до 21.09.2020
	
	Ситникова О.П.

	9.
	Пополнение муниципального банка данных на детей, не посещающих школу по неуважительным причинам и необучаемых по решению ПМПК
	до 21.09.2020
	
	Шуть П.П.

	10.
	Сведения о противоправных действиях, направленных против несовершеннолетних, или с их участием, известных руководителю ОУ (за месячный период с 20.08. по 20.09)
	до 21.09.2020
	
	Ситникова О.П.

	11.
	Сбор информации о многодетных семьях
	до 25.09.2020
	
	Ситникова О.П.

	12.
	Список детей, подлежащих обязательному обучению в 2020-2021 учебном  году. Приложение 3 к Постановлению от 26.12.2017 №1667(таблица EXCEL на электронном носителе).
	с 21.09.2020 

до 30.09.2020
	
	Ситникова О.П.

	13.
	Подготовка информации об итогах благотворительной акции  «Твори добро другим во благо»
	до 28.09.2020
	
	Ситникова О.П.

	14.
	Сведения о службах медиации (примирения) в ОУ
	до 28.09.2020
	
	Ситникова О.П.

	15.
	Сбор информации об индивидуальной профилактической работе с несовершеннолетними, находящимися в социально опасном положении 
	до 28.09.2020
	
	Ситникова О.П.

	16.
	Сведения о количестве несовершеннолетних, стоящих на учете в КДНиЗП, привлеченных к занятиям в учреждениях: дополнительного образования, спорта, культуры, по делам молодежи ( по форме)
	до 28.09.2020
	
	Ситникова О.П.

	17.
	Обновление банка данных о детях, стоящих на различных видах учета
	до 28.09.2020
	
	Ситникова О.П.

	18.
	Сбор информации о детях, занятых дополнительным образованием.
	до 28.08.2020
	
	Ситникова О.П.

	19.
	Сведения (учетные карточки) по детям с РАС 
	до 30.09.2020
	Гусарова О.Н.
	

	20.
	Анализ состояния кадрового обеспечения. 

Обновление базы данных о количественном и качественном составе руководителей, педагогических работников, специалистов.  Вакансии
	до 20.09.2020
	
	Гусарова О.Н.

Шуть П.П.



	21.
	Подготовка паспорта системы образования на 2020-2021 уч.г.
	в течение месяца
	
	специалисты комитета образования

	22.
	Подготовка документов  к проведению I этапа всероссийской олимпиады школьников по общеобразовательным предметам
	до 27.09.2020
	
	Живова О.В.

Андриянова Н.К.



	23.
	Приём и проверка документов для награждения работников образования  наградами Тульской области
	до 10.09.2020
	
	Сафонова Е.А.

	24.
	Определение уровня эффективности работы учреждений и их руководителей на основе показателей эффективности
	до 13.09.2020
	
	комиссия

	25.
	Подготовка проекта приказа о стимулирующей  выплате за интенсивность, качество и высокие результаты работы руководителям образовательных учреждений на 2020-2021 учебный год  по показателям эффективности 
	до 13.09.2020
	
	Сафонова Е.А.

	26.
	Подготовка приказа «Об отнесении образовательных учреждений к группам по оплате труда руководителей образовательных учреждений» на 2020-2021 учебный год
	до 14.09.2020
	
	Сафонова Е.А.

	27.
	Подготовка приказа «Об установлении должностного оклада и коэффициента кратности должностного оклада руководителям образовательных учреждений».
	до 14.09.2020
	
	Сафонова Е.А.

	28.
	Подготовка приказов руководителям  образовательных учреждений, имеющих надбавку за специфику работы.
	в течение месяца
	
	Сафонова Е.А.

	29.
	Реализация ИПРА  детей-инвалидов, составление плана мероприятий, ведение журнала регистрации, работа с родителями (законными представителями детей-инвалидов)
	в течение месяца (по мере поступления ИПР)
	
	Гусарова О.Н.

Шуть П.П.

	30.
	Передача и контроль электронных файлов ОУ по письму соцзащиты по денежной компенсации на питание
	до 30.09.2020
	
	Андриянова Н.К.

	31.
	 Организация  индивидуального обучения  детей на дому (списки, отчет) 
	в течение месяца
	
	Шуть П.П.

	32.
	Еженедельный отчет о судебных делах
	каждая среда
	
	Гаврилова Е.В.

	33.
	Координация,  администрирование, мониторинг, отчеты по работе в РИС УСО ТО («СГО», «Е-услуги»)
	еженедельно
	
	Гусарова О.Н.

Шуть П.П.

Ситникова О.П.

	34.
	Предоставление в электронном виде  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»
	01.09.2020-28.09.2020
	Гусарова О.Н.


	Минникаева Л.В.

	35.
	Предоставление  муниципальной услуги  «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях»
	01.09.2020-28.09.2020
	Гусарова О.Н.


	Трусова Н.В.

	36.
	Анализ данных электронной очереди: количество очередников по возрастам; распределение очередников по ДОУ (дети с 2 до 7 лет); анализ заявлений со статусом «Новое», телефонное оповещение заявителей услуги о необходимости подтверждения документами своего заявления.
	01.09.2020-28.09.2020
	Гусарова О.Н.


	Минникаева Л.В.

	37.
	Консультационное сопровождение администраторов ДОУ по системе АИС «Е-услуги. Образование».
	01.09.2020-28.09.2020
	Минникаева Л.В.
	

	38.
	Консультационное сопровождение родителей (законных представителей) детей по системе АИС «Е-услуги. Образование».
	01.09.2020-28.09.2020
	Минникаева Л.В.
	

	39.
	Независимая оценка качества деятельности образовательных учреждений, реализующих программы дошкольного образования 
	01.09.2020-28.09.2020
	Гусарова О.Н.
	

	40.
	Осуществление консультирования родителей (законных представителей) детей, получающих образование в форме семейного (по запросам)
	01.09.2020-28.09.2020
	Гусарова О.Н.
	Пономарёва Н.Ю.


